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 «Қазақстан Республикасындағы мемлекеттік қызмет» 


 Семинар  сабақтарының мазмұны 

Семинар 1. Тақырыбы Мемлекеттік қызмет. Мемлекеттік лауазым

Семинар  жоспары (_2_сағ):

   1. Мемлекеттік қызметшілерді топтастыру және санаттары.
   2.Мемлекеттік қызмет туралы теориялық түсініктер мен  білімдерді қалыптастыру.
   3. Мемлекеттік қызметтің түсінігі, пәні және тәсілдері.
   4.Мемлекеттік қызметтің әкімшілік құқықпен өзара байланысы

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша


Семинар 2. Тақырыбы Мемлекеттік қызметтердің қағидалары

Семинар  жоспары (_2_сағ):
      
      1.Мемлекеттік қызметтің қағидаларына сипаттама беру.
      2.Заңдылық қағидасы.Демократизм қағидасы.Патриотизм қағидасы.
      3.Жариялылық қағидасы.Теңдік пен әділеттік қағидалары.

      Ұсынылатын әдебиеттер
      Нормативтік құқықтық актілер

      Әдебиеттер:
     1 .Негізгі
     2.Қосымша




          Семинар3.Тақырыбы:Мемлекеттік қызметке қойылатын біліктілік талаптары

Семинар  жоспары (_2_сағ):

        1.Мемлекеттік қызметке қойылатын біліктілік талаптарына сипаттама беру.
        2.Әкімшілік мемлекеттік лауазымдар санаттарына қойылатын үлгі біліктілік     талаптар

   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша



Семинар 4. Тақырыбы: Мемлекеттік қызметкерлердің әкімшілік -құқықтық мәртебесі

Семинар  жоспары (_2_сағ):

      1.Мемлекеттік  қызметкерлердің әкімшілік -құқықтық мәртебені іске             асыру және белгілері.
2.Мемлекеттік билік органына жүктелген міндеттер мен функциялар.
3.Мемлекеттік қызметтің тиімділігін арттыру.

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша



Семинар 5. Тақырып: Мемлекеттік қызметпен байланысты шектеулер.

Семинар  жоспары (_2_сағ):

1.Мемлекеттік қызметпен байланысты шектеулерге сипаттама  беру. 
2.Кәсіпкерлік қызметпен айналысуға шектеу.
3.Өзі қызмет істейтін  не өзіне тікелей байланысты немесе өзінің бақылауындағы  мемлекетік органда өкіл болуға шектеу.

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 6. Тақырыбы:  Мемлекеттік қызметшілердің құқықтары.

Семинар  жоспары (_2_сағ):

      1.Мемлекеттік қызметшілердің құқықтарын түсіндіру және жіктеу. 
 2.«Мемлекеттік қызмет туралы» заңда көрсетілген барлық құқықтарды талдау.

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 7. Тақырып: Мемлекеттік қызметшілердің негізгі міндеттері

Семинар  жоспары (_2_сағ):

   1.Мемлекеттік қызметшілердің негізгі міндеттерін саралау. 
   2.«Мемлекеттік қызмет туралы» заңда көрсетілген барлық міндеттерді талдау

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 8. Тақырыбы: Мемлекеттік қызметті  атқару және өткеру.
   
Семинар  жоспары (_2_сағ):

1. Мемлекеттік қызметті  атқару және өткерудің жүйесі мен  элементтері.
2. Мемлекеттік қызметке кіру.
3. Мемлекеттік қызметті ауыстыру.


     

      
Семинар  жоспары (_2_сағ):


   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша





Семинар 9. Тақырыбы: Мемлекетке қызметке кіру.

Семинар  жоспары (_2_сағ):
 
     1.Мемлекетке қызметке кірудің талаптары.
   2.Әкімшілік мемлекеттік қызметке кіру құқығы. 
  3.Мемлекеттік қызмет туралы заңда көрсетілген барлық талаптарды талдау.

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 10. Тақырыбы:  Мемлекеттік қызметке қабылдау

Семинар  жоспары (_2_сағ):

  1.Мемлекеттік қызметке қабылдаудың тәртібі. 
2.Сайлау. Тағайындау. Конкурс. Контракт. 
3.«Мемлекеттік қызмет туралы» заңда көрсетілген барлық қабылдау тәртіптерін  талдау.

   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша





Семинар 11. Тақырыбы: . Мемлекеттік қызметшілерді аттестаттау.
               
Семинар  жоспары (_2_сағ):
     
        1.Әкімшілік мемлекеттік қызметшілерді аттестаттау және олардың қызмет ауыстыруы.
2.Жоғары тұрған лауазымға ауыстыру.
3.Маңызы бірдей лауазымға ауыстыру.
4.Төменгі тұрған лауазымға ауыстыру.
5.Мемлекеттік қызметкерлерді даярлау, қайта даярлау және біліктілігін жоғарылату мәселелері бойынша мемлекеттік саясат. 

   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша



Семинар 12. Тақырыбы: Мемлекеттік қызмет мәдениеті мен этикасы .

Семинар  жоспары (_2_сағ):

1.Мемлекеттік тәртіп, мемлекеттік қызмет мәдениеті және этикасы.
2.Мемлекеттік тәртіптің қызметтік іс-қимылдарының ережелері. 
3.Әдептік іс-қимыл.
4.Мемлекеттік қызметкерлердің мәдениеттілігі.
5.Этикалық нормалары.

    Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша


Семинар 13. Тақырып : Қызмет атқару кезіндегі жеңілдіктер және ынталандыру.

Семинар  жоспары (_2_сағ):


.   1.Қызмет атқару кезіндегі жеңілдіктер және түрлері.
2.Ынталандырудың түрлері мен шаралары.
3.Көтермелеу шаралары және түрлері.

   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 14. Тақырыбы:  Мемлекеттік қызметшілердің жауаптылығы

Семинар  жоспары (_2_сағ):

      1.Мемлекеттік қызметшілердің жауаптылығының түрлері және пайда болу негіздері.
2.Тәртіптік жауаптылықтары. 
3.Қылмыстық жауаптылықтары. Әкімшілік жауаптылықтары.
4.Материалдық- мүліктік жауаптылықтары. Тәртіптік жазалар.

   Ұсынылатын әдебиеттер
    Нормативтік құқықтық актілер

    Әдебиеттер:
    1.Негізгі
    2.Қосымша




Семинар 15. Тақырыбы: Мемлекеттік қызметті тоқтату
Семинар  жоспары (_2_сағ):

 1.Мемлекеттік қызметті тоқтатудың негіздері.
2.Қызметтен босатылу. Отставка.
3.Лауазымдық өкілеттігін өрескел бұзу.
4.Мемлекеттік қызметте болуға лайықсыз қылықтар жасау.

 Ұсынылатын әдебиеттер
  Нормативтік құқықтық актілер

  Әдебиеттер:
  1.Негізгі
  2.Қосымша
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